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Meslek Yiiksekokul Sekreteri V.

Hassas Gorevler Yerine Sorumlu = o Almmmasi Gereken Onlemler,
Getiren N . Getirilmemesinin Kontroller
. Yoneticinin
Personelin Adi Sovada Sonuclar
Ad1 Soyadi Y
Ders igeriklerinin hazirlanmast ve planlanmasi | Meslek Yiiksekokul Meslek Yiiksekokul - . ‘ Bolim akademik calismalarinin baskanlik ve
Osretim Elemani Miidiirt Boliim akademik hedeflerine ulagsmada, [iiyeler arasinda kurulan bir koordinasyonla
calismalarina katilmak, ders programlarinin g S . o S . L
PR, S . derslerin diizenli ve eksiksiz yiiriitiilmesi, ders igeriklerinin giincel ve
eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak iizere hazir I . . L .
ytriitiilmesinde sorunlar yaganmast, iyetkin hazirlanmasi ve ilgili komisyonlarin
bulunmak A - <
Ogrenci hak kaybi [kurulup esgiidiim saglanmasi
Boliimde egitim-0gretim faaliyeti, stratejik plan | Meslek Yiiksekokul [Meslek Yiiksekokul Boliim akademik ve idari faaliyetlerde  [Kurumun donemsel ¢aligmalarinin
performans kriterleri ve Yonetim Kurulu Ogretim Elemani M{idiirii aksama, koordinasyon eksikligi ve kamu [giincellenmesi ve ileriye taginmasi i¢in
inceleme komisyonu, intibak gibi her yil zararl esglidiimiin 6neminin vurgulanmasi ve bu
yapilmasi zorunlu ¢aligmalara destek vermek iyonde belli kriterlerin diizenliligi i¢in ¢aba sarf
edilmesi.
Bilimsel aragtirmalar yapmak ve bilimsel alanda | Meslek Yiiksekokul |[Meslek Yiiksekokul Ogretim iiyelerinin dénemsel olarak makul bir
ulusal ve uluslararast kongreler diizenlenmesine | (gretim Elemani Miidiiri Kurumsal hedeflerin en 6nemli sayida bilimsel ¢aligmalar yiiriitmelerinin
yardimci olmak kisimlarindan olan akademik kurumsal hedefler i¢in dneminin toplantilarda
aragtirmalarin makul bir diizen ve sayida [vurgulanmasi, bu baglamda dénem dénem
yapilmamasi, kamu zarari verilerin toplanmasi, gerekli arastirmalar igin
destek sunulmasi.
Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, Meslek Yiiksekokul [Meslek Yiiksekokul Ogrenci hak kaybi, egitim ve dgretimin  |Ogrenciler igin belirlenen danisman 6gretim
0grencilerin boliim ve ¢evreye uyum Ogretim Elemani Miidiiri aksamasi, 6grencinin gevreyle ve kurumlajiiyeleri/elemanlariin 6grencilere gerekli ve
saglamlarina yardimci olmak uyum halinde bir 6grenim siireci yeterli zamanlarda egitim, dgretim, psikolojik
yasanmasinda aksakliklar yaganmasi Ivb. konularda destek sunulmasi.
Meslek Yiiksekokul Web sayfasinin Meslek Yiiksekokul |[Meslek Yiiksekokul Koordinasyon eksikligi Giincellenecek bilgilerin zamaninda girilerek
diizenlenmesi ve gerekli giincellemelerin Ogretim Elemamn Miidiirii olusacak is yogunluguna sebebiyet vermesini
apilmasi engellemek.
Yartyil sonu notlarinin giris ve not diizeltme Meslek Yiiksekokul [Meslek Yiiksekokul Ogrencilerin magdur olma riski Sinav notlarinin giris ve onay islemlerinin
islemleri Ogretim Elemant IM{idiirii itibar kayb1 ontroliiniin saglanmasi.
Gorevde aksakliklar
Hazirlayan Onaylayan
Mehmet GOZET Murat AKSAN

Meslek Yiiksekokul Miidiirii
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Alt Birim: Adalet Meslek Yiiksekokulu-Ogretim Elemam

Hassas
Sira | Hassas Gorevler Gorevi Gorevin Yerine Risk Gereken Kontroller/Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Olan Getirilmemesinin Sonug¢lar1 | Diizeyi Aranmasi Gereken Kriterler
Personel
1 Ders igeriklerinin Boliim akademik Yiiksek | Boliim akademik ¢aligmalarinin
hazirlanmasi ve hedeflerine ulagsmada, bagkanlik ve iiyeler arasinda kurulan bir | ., ... .
L o . . o . Ilgili mevzuata hakim olmak.
planlanmasi ¢alismalarina Ogretim derslerin diizenli ve koordinasyonla yiiriitiilmesi, ders e
S . L . Sorumluluk bilincinin olmast.
katilmak, ders Elemani eksiksiz yiiriitiilmesinde iceriklerinin giincel ve yetkin co
oo s . o . Islerin zamaninda yapilip
programlarinin eksiksiz sorunlar yaganmasi, 6grenci hazirlanmas1 ve ilgili komisyonlarin e e
o VR e < takibinin saglanmasi.
yiiriitiilmesini saglamak hak kayb1 kurulup esgilidiim saglanmasi
iizere hazir bulunmak
2 Boéliimde egitim-0gretim Yiiksek
faaliyeti, strate_Jlk plf.am Boliim akademik ve idari K}lrumun doqe msgl sa ligmalarinin . flgili mevzuata hakim olmak.
performans kriterleri ve a : glincellenmesi ve ileriye taginmasi igin T
s . Ogretim | faaliyetlerde aksama, o e - Sorumluluk bilincinin olmasi.
Yonetim Kurulu inceleme . o esgiidiimiin 6neminin vurgulanmasi ve C
- — L Elemani koordinasyon eksikligi ve N o G ..~. . .| Islerin zamaninda yapilip
komisyonu, intibak gibi her bu yonde belli kriterlerin diizenliligi igin e
kamu zarari . . takibinin saglanmast.
yil yapilmasi zorunlu caba sarf edilmesi.
caligmalara destek vermek
3 Orta Ogretim iiyelerinin dénemsel olarak
Bilimsel arastirmalar Kurumsal hedeflerin en makul bir sayida bilimsel ¢aligmalar
yapmak ve bilimsel alanda Oretim onemli kisimlarindan olan yiiriitmelerinin kurumsal hedefler i¢in Sorumluluk bilincinin olmast.
ulusal ve uluslararasi & akademik arastirmalarin 6neminin toplantilarda vurgulanmasi, bu | Islerin zamaninda yapilip
. . Elemani o - o .. _ e e
kongreler diizenlenmesine makul bir diizen ve sayida baglamda donem donem verilerin takibinin saglanmasi.
yardimci olmak yapilmamasi, kamu zarar1 toplanmasi, gerekli arastirmalar i¢in
destek sunulmasi.
4 Ogrenci danismanlik Ogtevnm-ha.k kayb1, egitim Orta qgrer'lcﬂf:r igin belirlenen danigman
. . wl ve Ogretimin aksamasi, Ogretim tiyeleri/elemanlarinin e
hizmetlerine katilmak, Ogretim o . s . . . Sorumluluk bilincinin olmast.
« o Ogrencinin cevreyle ve ogrencilere gerekli ve yeterli zamanlarda | ; | .
Ogrencilerin bolim ve Elemant . . S O . .. Islerin zamaninda yapilip
- kurumla uyum halinde bir egitim, 6gretim, psikolojik vb. e e
¢evreye uyum saglamlarina e takibinin saglanmasi.
Ogrenim siireci yasanma- konularda destek sunulmasi.
yardime1 olmak
sinda aksakliklar yasanmasi




Meslek Yiiksekokul Web a Koordinasyon eksikligi Orta Giincellenecek bilgilerin zamaninda e
N . Ogretim . ; N N Sorumluluk bilincinin olmasi.
sayfasinin diizenlenmesi ve girilerek olusacak is yogunluguna C
- . Elemant : . Islerin zamaninda yapilip
gerekli glincellemelerin sebebiyet vermesini engellemek. takibinin saglanmas
yapilmasi '
Oretim Ogrencilerin magdur olma | Yiiksek | Sinav notlarimn giris ve onay Igili mevzuata hakim olmak.
Yartyil sonu notlarinin giris El% man riski islemlerinin kontroliiniin saglanmasi. Sorumluluk bilincinin olmasi.
ve not diizeltme islemleri Itibar kayb1 Islerin zamaninda yapilip
Gorevde aksakliklar takibinin saglanmasi.




